Ouverture de poste
Bibliothécaire-Documentaliste Education permanente septembre 2023

LE COLLECTIF D’ALPHABETISATION

cherche pour renforcer son Centre de documentation sur ’alphabétisation
Un(e) collaborateur(trice) documentaliste (H/F)

a temps plein, Contrat ACS 4 durée indéterminée

Le Centre de documentation sur 'alphabétisation et I'’éducation populaire propose aux
professionnels du secteur un fonds documentaire spécialisé, unique en Belgique
francophone, de plus de 11.000 titres. Ses actions sont reconnues en Education
permanente (article 3.2) par la Fédération Wallonie-Bruxelles. Voir : www.cdoc-alpha.be

Missions et taches :
Au sein de I'équipe il s’agira d’assurer les taches de bibliothéconomie.
Ceci implique :
e Assurer le service prét bibliotheque :
v Accueil du public avec conseils de lectures, conseils pédagogiques, demandes
de renseignements, de bibliographies, d’achat de livres
v' Réponse a toute demande de renseignements concernant les différents
aspects de I'alphabétisation
e Assurer le traitement de de la chaine documentaire :
v Veille documentaire en vue de nouvelles acquisitions
v" Suivi des abonnements revues
v Catalographie de I'ensemble de la documentation sur la base Kentika
v' Utilisation et actualisation d’un thésaurus
v' Rédaction de sélections bibliographiques
e Assurer des petites taches administratives :
v" Suivi du courrier, commandes de matériel etc.
v Tenue de caisse
v Logistique lors des animations extérieures

Compétences souhaitées :

Bonnes capacités organisationnelles et communicationnelles

Familiarisé avec I'utilisation des nouvelles technologies (Internet, réseaux sociaux...)
Bonnes capacités de rédaction

Connaissance de/ ou intérét pour la problématique de I'alphabétisation populaire
Avoir une expérience avérée et une vision de I'Education permanente

Intérét pour les pédagogies émancipatrices et participatives

Expérience ou formation en gestion de bibliothéque et de documentation

Capacités relationnelles en équipe ainsi qu’avec des partenaires extérieurs

Capacité d’initiative et d’autonomie dans I'organisation du travail

Niveau de dipléme- conditions :
e (Graduat bibliothécaire/documentaliste (niveau graduat maximum)
e Baréme 4.1 de la Commission paritaire 329.2
e Statut ACS impératif



http://www.cdoc-alpha.be/

Pour toute question au sujet de la présente, veuillez contacter Aline Jacques_02/533 09 29

Les candidatures sont a transmettre pour le 30 septembre 2023 au plus tard :
aline.jacques@collectif-alpha.be

Collectif Alpha

Rue de Rome 12

1060 Saint-Gilles



mailto:aline.jacques@collectif-alpha.be

